
Das Unternehmen:
Wir sind ein modernes Unternehmen mit viel Know-how in der Branche, einem erfahrenen Team im Personalmanagement
und super starken Kundenbeziehungen! �� 

Freuen Sie sich auf: 

Individuelle und vertrauensvolle Beratung: Bei uns haben Sie einen festen Karrierepartner ��♂�an Ihrer
Seite, der Sie auf Ihrem Weg unterstützt.
Wir setzen auf eine wertschätzende, respektvolle und partnerschaftliche Zusammenarbeit – bei uns stehen Sie
als Mensch immer im Mittelpunkt.
Umfassende Unterstützung und persönliche Betreuung während des gesamten Bewerbungsprozesses bis hin
zur erfolgreichen Einstellung.
Selbstverständlich vertrauliche Behandlung Ihrer Unterlagen ��.

Assistenz Gießerei (m/w/d)
(14544)

 Standort: Massenbachhausen  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Assistenz Gießerei (m/w/d)

Werden Sie Teil eines tollen Teams! Für ein namhaftes Unternehmen in Massenbachhausen suchen wir eine Assistenz
Gießerei (m/w/d) in Teilzeit. Lust auf eine neue Herausforderung? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! ���

Ihre Aufgaben:

- Schicht- und Urlaubsplanung der Mitarbeiter
- Schnittstelle zwischen Mitarbeiter und Personalwesen
- Pflege des Fehlzeitensystems und Qualifikationsmanagementsystems
- Verwaltung der Aluminiumbestände
- Terminplanung und -überwachung von u.a. Unterweisungen, Schulungen
- Durchführung von Mitarbeitergesprächen
- Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Was Sie mitbringen:

- Erfahrung in administrativen und organisatorischen Tätigkeiten
- Kaufmännische Ausbildung von Vorteil
- Kenntnisse in Microsoft Office
- Empathie und Kommunikationsstark
- Deutschkenntnisse
- Arbeitszeit entweder über den Schichtwechsel Früh/Spät oder aufgeteilt in Vormittag und Nachmittag

Kontaktdaten:

SURE Personalmanagement GmbH
Frau Julia Jäger 
Bismarckstraße 6 B 
74072 Heilbronn
 
Telefon: +49 7131 61617-44



E-Mail: bewerbung.hn@suregmbh.de
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